	


药学院党政管理干部听课制度（修订）

为进一步确立教学中心地位，强化教学服务意识，营造人人关心、支持教学的良好氛围，确保各级党政管理干部深入教学一线，密切联系广大师生，及时了解教学动态，加强教学管理与服务，促进我院教风、学风建设，特修订本制度。

一、参加听课人员

院领导、教学管理干部、辅导员。

二、基本要求

1.院领导每人每学期听课不少于6学时；科级管理干部、教学管理干部、辅导员每人每学期听课不少于10学时。

2.听课人员应提前进入教学场所，选定恰当的听课区位，将手机关闭或设成静音状态。

3.每次听课不少于1学时。

三、程序与落实

1.学院教学办提供《本科课程教学进度表》。

2.学院教学办汇总听课名单，并发放《福建医科大学教学质量评价表》。

3.参加听课人员结合实际情况，根据《本科课程教学进度表》自行选择课程听课，听课过程中发现问题应及时向任课教师或相关部门反馈，并填写填写《福建医科大学教学质量评价表》。
4. 听课人员应及时把填写的《福建医科大学教学质量评价表》上交学院教学办。由教学办专门人员录入学校教务管理系统中。
5.学院于期末汇总学期党政管理干部听课情况，并予以通报，同时报校人事处，纳入党政管理干部年度考核范围。
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