药学院集体备课与试讲制度

1.所有课程都应定期开展集体备课。集体备课由课程负责人主持，要求课程全体任课教师（含教辅）参加，不做与集体备课无关的事务。
2.无论理论课还是实验课，首次任课教师、新开课教师、教学效果欠佳的教师，都必须按正式上课的要求进行试讲，试讲通过后才能进行正式授课。试讲由课程负责人主持，要求课程全体教师（含教辅）参加评议、指导。

3.学系（教研室）要做好集体备课、教师试讲的记录，内容包括课程名称、参加人员、时间、地点、研讨的内容及各位教师的主要意见或观点等。

4.集体备课和教师试讲安排一经确定不得随意更改，确需更改的，至少提前一天报备教务处。
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