药学院关于落实学期教学任务的规定

为保证学期教学任务及时、高效地贯彻实施，建立稳定、正常的教学秩序，结合学校教学实际情况，特制订本规定。

第一条  学院应该在教学任务下达后的3周内在教务管理系统上完成课程表编制工作，将课程表提供给承担课程教学任务的学院（部）或学系（教研室）。

第二条  各主排单位根据教学日历安排表和教学任务通知书，经过与各课程承担教学单位充分协商，按照先通识教育课程、专业基础课程、后专业课程的顺序进行安排。

第三条  承担各课程教学任务的学系（教研室）在接到课程表后的2周内在教务管理系统上完成教学进度表的编制工作，并将纸质进度表提交给主排学院（部）。

第四条  学院（部）和学系（教研室）负责人认真审核教学进度表并签字，在教学任务下达后的5周内，将签字进度表纸质版提交学院教学办。

第五条  学系（教研室）应在5周内在教务管理系统上进行提交，经教务处审核后，供全校师生查阅使用。

第六条  新生第一学期的课程表和进度表由主排学院负责印刷，在新生上课前分发到位；其他年级和学期的学生，学院负责分发纸质课程表，进度表统一在教务管理系统上查阅。

第七条  学院应认真抓好教学过程中每一项教学任务的落实。

第八条  对在教学任务执行过程中有意推委或拒不接受任务的教学单位与个人，将依照《福建医科大学教学事故认定及处理办法》（闽医大〔2015〕30号）进行相应处理。
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